
 

GUÍA DE REMISIÓN 

 

En esta sección se podrán agregar las guías de remisión que tiene como función validar 

que una carga será transportada de un lugar a otro.  Está dividida en 7 pequeñas secciones 

que hay que llenar cuidadosamente. 

Para acceder a esta página, diríjase a la barra navegadora > Guía de Remisión.  

 

Despliega la lista y si deseas crear una Guía de Remisión pincha en la opción. Se 

mostrará un formulario completo y que iremos llenando a continuación. 

 

 

  

 

 

 

Si el cliente no está registrado, solo debes pinchar en AGREGAR NUEVO 

CLIENTE, y rellene el formulario. 

Para la segunda parte, una vez seleccionado el cliente, se procede a llenar los datos 

del traslado.   

 

Escribe el DNI del cliente y 

selecciónalo para empezar. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Procedemos a la tercera parte, de llenar los datos del Conductor.  

 

 

Escribe el DNI del conductor y el sistema completará los datos por ti.  Pasamos a la 

cuarta sección, donde establecemos el punto de partida de nuestro transporte y el punto de 

llegada. 



 

 

 

  

 

 

En la siguiente parte, se agregarán los productos de envío. Se empieza, presionando el 

botón agregar como aparece a continuación: 

 

Aparecerá la siguiente ventana que se muestra en la siguiente parte. Despliegue la lista 

y escriba el producto, seleccionando entre las sugerencias. Así se llenará de forma rápida el 

formulario. 

Dirección 

salida del 

paquete 

Dirección 

destino del 

paquete 



 

  

 

 

Al terminar, AGREGUE A LA LISTA. De esa forma, se agrega a la lista y se mostrará 

de la siguiente forma: 

 

En un caso alternativo que la guía dependa de un documento, podrá pinchar en la 

pestaña que dice “Doc. De Referencia” y aparecerá los siguientes datos: 

 

 

 

 

Mover a la derecha para visualizar el resto de los datos. 

Datos del 

documento 

donde va 

referenciada 

la guía de 

remisión 



 

 

Para la última parte, tenemos el detalle de la guía de Remisión se escriben las 

observaciones y los métodos de envío. 

En los métodos de envío, existen tres opciones que son: 

1. Solo Firmar: Se guardarán los datos en la base de datos, luego se creará un 

archivo xml para el documento electrónico seleccionado (boleta, factura, nota 

de crédito o débito) luego dicho xml será firmado utilizando el certificado 

electrónico registrado. 

2. Solo Guardar Venta: Se guardarán los datos en la base de datos, y no se 

iniciará el proceso de firmado y tampoco se enviará a SUNAT. 

3. Enviar a Sunat: Se guardarán los datos en la base de datos, se firmará el xml 

con el certificado electrónico y en seguida se enviará a sunat el documento 

electrónico (recordar: que si el documento electrónico fue enviado, ya no se 

podrá modificar). 

 

Una vez finalizado, presiona el botón “Guardar Guía de Remisión”. Aparecerá el 

siguiente mensaje, el cual cliquearás “Sí, adelante” en caso de estar seguros. Un mensaje 



 

de éxito, te dará por concluida la guía de Remisión y podrás consultar la lista de remisiones. 

 

 

Otro modo para consultar Las Guías de Remisión ya registradas, puedes encontrarla en 

el Dashboard o en la barra navegadora > guía de remisión > Lista de Guías de Remisión. 

Aparecerá la siguiente lista: 

 

  

 

 

Descarga de la guía en 

diferentes formatos. 

Direcciona a la lista 

de Guía de 

Remisiones emitidas. 

Estatus de la guía de 

Remisión 
Acciones sobre el 

documento. 
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